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Mal Teslim Alma is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit islemleri Sorumlusu
iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 10 Giin

iS AKIS TANIMI

Fatura bilgilerine gore KBS (TKYS) sistemi programina mal girislerinin yapilmasi ve dosyasina
kaldirilmasi

i$ AKIS GIRDILERI

e Muayene Kabul Komisyon Oluru

iS AKIS CIKTILARI
e Tasinir islem Fisi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e Tasinir Mal Yonetmeligi

i$ AKIS ADIMLARI
e Firmanin teslim edilen Urin faturasini idareye teslim etmesi ile muayenesi yapilmis tasinirlar
depoya Tasinir islem Fisi diizenlenerek alinmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Tasinir islem Fisinin eksiksiz girilmesi ve tasinirlarin depoya saglam bir sekilde ulastiriimasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanlig
KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU ( iS SURECI ) ( SURE XDC‘)KUMANLAR)

Muayene Kabul
Yiklenici firmanin teslim edilen Griind Komisyonu Oluru
faturalandirip, faturay idareye teslim

etmesi

1 Giln

Fatura

J

Muayenesi yapilarak teslim alinan
malin faturasi giris islem fisi kesmek
Uzere tasinir kayit ve kontrol yetkilisine

verilmesi
4 Gln
Farkli hesaplara I : i Fef
kaydi gereken Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan Tasinir Islem Tasinir Islem Fisi
t ' KBS Uzerinden li¢ niisha olarak tasinir giris } Fisi
asinirlarin ayni . S .
. islem fisinin diizenlenmesi —

faturada yer

almasi halinde; f
—

iki suretini 6deme emri belgesi
diizenlenmesi igin satinalma
birimine teslim edilmesi

Faturadaki tasinirlarin
kaydedilecegi hesap
sayisinca fatura
fotokopileri gikarilir ve
Gizerine her hesap igin
dizenlenen Tasinir
islem Fisinin
numarasinin yazilmasi

Ugiincii niishasi, muayene ve kabul
komisyon tutanagi veya idare
yetkilisince diizenlenmis kabul

Muayene Kabul

belgesi ile birlikte, sirali olarak Komlsy?n
tutanagi
dosyalanmasi .. .
Odeme Emri
Belgesi

fSatln alinan dergi ve\

gazete gibi streli
yayinlarin bedellerinin
6denmesi sirasinda 5 Giin
Tasinir islem Fisi
dizenlenmez. S6z
konusu yayinlardan cilt
bltunluga saglananlar,
ciltletildikten sonra
Tasinir islem Fisi
diizenlenerek kayitlara
alinmasi
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